MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

A Q Av. Alameda Perii N° 525
C062-562351

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 154 - 2020 - MPLP

Tingo Maria, 19 de febrero de 2020

VISTO: el Informe N° 205-2019-GAF-MPLP de fecha 20 de diciembre de
2019, la Gerencia de Administracién y Finanzas, remite el proyecto de directiva
denominada DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, para evaluacién y
posterior aprobacién por Resolucion de Alcaldia.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru, modificado por las
Leyes de Reforma Constitucional N°s 27680, 28607 y 30305, establece que las
municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno local. Tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
concordante con el Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades
N° 27972. Dicha autonomia rad:ca en la facultad de de gobierno,
administrativos y de Terfers -

tal de Presupuesto

' LA’I‘WO N2.1440; tiene por objeto requ!ar el Sistema Nacional
e Presupuesto Publico, integrante de la Administracién Financiera del Sector Puiblico.
| Sistema Nacional de Presupuesto Publico es el conjunto de principios, procesos,
ormas, procedimientos, técnicas e mstmmentos que conducen el proceso
bresupuestario de las Entzdades Pubhca.S' =

Que, con Informe N“ -SGDI de fecha 20 de enero
de 2020, el Subgerente de Desarrolio lnstitu luye que se ha cumplido con la
revision de la directiva, serialando que concuerda con los criterios establecidos de
acuerdo al esquema dedla D:recnva Ge / 0;
aprobarse 1

30225, cuyos montos sean igu
(UIT), vigentes al momento de la contratacién;

Que, mediante Opinion Legal N° 080-2020-GAJ/MPLP de fecha 17 de
ebrero de 2020, el Gerente de Asuntos Juridicos refiere, de la revisién del Proyecto de
la citada Directiva formulada por la Subgerencia de Logistica de la Gerencia de
Administraciéon y Finanzas, se advierte que el proyecto definitivo de la DIRECTIVA
PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, esta formulado de acuerdo a las normas legales
pertinentes aplicables al caso y a los lineamientos establecidos en la Directiva General
N°® 001-2014-MPLP/A, aprobado por Resolucion de Alcaldia N° 953-2014-MPLP de
fecha 13 de octubre de 2014; por lo que, se concluye que es procedente su aprobacién
mediante un acto resolutivo de Alcaldia, y consecuentemente, se debe dejar sin efecto
la Directiva N° 004-2017-MPLP, aprobada por Resolucién de Alcaldia N° 540-2017-
MPLP;
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Estando a lo expuesto, al contenido de la precitada Opinién Legal de fecha 17
de febrero de 2020, del Gerente de Asuntos Juridicos, al Proveido de fecha 17 de
febrero de 2020, de la Gerencia Municipal, y conforme a las facultades conferidas por
la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR la DIRECTIVA N° 002-2020-MPLP/GAF
“DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O
INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO”, que consta de nueve (IX)
numerales y catorce (14) anexos, los mismos que forman parte de la presente
Resolucion de Alcaldia, debidamente visados por la Gerencia de Administracién y
Finanzas, Gerencia de Planeamiento y Presti.uesto y la Gerencia de Asuntos Juridicos.

Articulo Segundo.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N° 004-2017-MPLP,
aprobado por Resolucién de Alcaldia N° 540-2017-MPLP __de agosto de

Gerencia de
) esupuesto y a la
presente resolucion.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

DIRECTIVA N°002-2020-MPLP/GAF

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

Tingo Maria, Febrero del 2020

= www.munitingomaria.gob.pe
_ f _Municipalidad Provincial de Leoncio Prado




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
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DIRECTIVA N° 002-2020-MPLP/GAF

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO
PRADO

. OBJETIVOS

Normar y establecer los lineamientos y procedimientos para la contratacion 'y
atencién de los Requerimientos de bienes, servicios y Consultorias en General que
requieran las areas usuarias de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, que
se encuentren contemplados en el literal a, del articulo 5 de la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la

contratacion.

FINALIDAD

Regular las contrataciones de bienes, servicios y Consultorias en General cuyos
importes sean menores o iguales a ocho (8) UIT, excluidas del ambito de aplicacion
de la normativa de contrataciones publicas, orientado a maximizar el valor de los
recursos publicos y garantizar la atencién oportuna de los requerimientos
solicitados por las areas usuarias, mediante acciones transparentes y oportunas en
las diferentes etapas del proceso de contrataciones, bajo condiciones de calidad,

eficacia y eficiencia.

BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- D.L N° 1440 Sistema Nacional de Presupuesto

- D.U 014-2019 Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2020.
- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1441, que modifica la Ley de Contrataciones del Estado
- Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-
EF;
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- Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General y su Modificatoria
D.L N° 1452.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

- Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 22056 - Ley del Sistema Administrativo de Abastecimiento y sus
modificatorias.

- Ordenanza Municipal N°017-2013-MPLP, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

- Directiva N°007-2019-OSCE/CD - Disposiciones Aplicables al registro de

Informacién en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE.

ALCANCE

Las dlsposmlones es’tablec:das en la presente Dlrectlva son de aplicacion vy
cumphmlento obligatorio por todas las Unidades Organlcas Areas Usuarias y
personal de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, siendo responsable de su
ejecucion la Gerencia de Administracion y Finanzas a traves de la Subgerencia de
Logistica. Quedan exceptuadaé del émbitd de aplicaéién de la presente Directiva, las

compras que se realicen con cargo a Fondo para pagos en efectivo, fondo fijo para

kL ~caja chica y la adqms;cmnde bienes mclwdos en_el"Catal' go. Electrénico de Acuerdo

v M a rCO

'RE'S'"P'Q:N_SABILtDADEé e

: \ "~ 5.1 Cada Area Usuarla verlflca la programac:on de sus neceSIdades de blenes
\  servicios, consultorias y obras dentro del cuadro de necemdades del Ejercicio
C;L' : correspondiente, en funciéon a su Plan Operativo Institucional en Cumplimiento
de sus objetivos y metas Institucionales. Asi mismo, es responsable de la
adecuada formulacion de su requerimiento.
5.2 La Gerencia de Administracion y Finanzas evallua los requerimientos de las areas
usuarias y aprueba las contrataciones de montos iguales o inferiores a ocho (8)
UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva.
5.3 La Subgerencia de Logistica atiende los requerimientos de las areas usuarias,

elabora los expedientes de contratacion, asi como realiza las gestiones

N T S B L T T e e T R e B ST e T ST s,
B www.munitingomaria.gob.pe

f Municipalidad Provincial de Leoncio Prado



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

-1.‘

9 Av. Alameda Peru N°525
C062-562351

administrativas paras las contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a
ocho (8) UIT.

VI. NORMAS GENERALES

6.1 Definiciones:

En la presente Directiva, los siguientes términos y abreviaturas tendran los

significados que a continuacién se indica:

Area Usuaria: Organos y unidades organica de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion, responsable de elaborar los requerimientos para la contratacién de
bienes y servicios, para el cumplrmiento de sus objetwos y metas operatlvas en
concordanc:a con sus actlwdades funcmnaies y programac:on presupuestal
aprobada, que colabora y participa en la p!amﬂcac:on de las contrataciones y
realiza' la  verificacion técnicé de las contra'tac'io?ﬁes efectuadas a su
requerimiento, previas a su conformidad. "

Bienes: Son objetos que reqﬁiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funmones y f ines.

Certificacion _de credlto_presupuestarm' la certificacion de crédito

presupuestarao oonsmuye un acto de admmastrac:on mdispensable que garant:za

la exustencna de crédrto presupuestaI d[SpOﬂlble y hbre de

.una meta autonzada ‘en el

reserva para comprometer un gasto asoc:tad__ :
presupuesto anuai en funcién a la Programac:on de Compromlso Anual (PCA)'

previo cumphmnento de las dlsposmtones Iegaies que regulen et objeto materia

del compromiso. ; ot ey ke
Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario

responsable del area usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza
de la prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, habiendo realizado las pruebas necesarias de corresponder.

Contratacién: Es la accion que realiza la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado para proveerse de bienes, servicios y Consultorias en General, asumiendo
el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos Publicos, y

demas obligaciones derivadas de su condicion como contratante.

Consultoria_en_general: Servicios profesionales altamente calificados que

realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y
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proyectos; en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes vy
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucioén de proyectos y en la
elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de
distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia,
arte o actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga
conocimientos o habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades
intensivas en desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos

Servicios.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a una

entidad, luego de haber sido notificado con'una orden de servicio, orden de
compra o suscrito el contrato.
Contrato: Es el acuerdo entre el contratista o-proveedor y la entidad publica para

crear, regular, modificar o extinguir una relacion juridica.

Cuadro de necesidades: Constituye un documento de gestion indispensable
para la programacion de las necesidades de bienes, servicios en general,
consultorias, consultoria de obras, u obras requeridos por las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado para la realizacion de
las tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al logro de los

objetivos establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales

durante cada aio fiscal; en armonia con el Presupuesto Institucional aprobado
para el siguiente ano fiscal, siendo sustento principal para la elaboracion del Plan
1 Anual de Contrataciones. '

Especificaciones Técnicas: Es la descripcion elaborada, por las Areas

usuarias de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, que contiene las
caracteristicas técnicas o requisitos funcionales del bien a ser contratado y/o
suministros solicitados. Incluye las cantidades, calidades, asi como las
condiciones de contratacién (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de
entrega, forma de entrega, entre otros).

Entregable: Es el resultado, producto(s), bien(es) cuantificable (s) y
verificable(s) que presenta el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo
establecido en la orden de servicio o contrato suscrito por las partes.

Finalidad publica: Raz6n de ser o interés publico que se persigue satisfacer

con la contratacion, en beneficio del area usuaria, la Entidad y la sociedad.
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Indagacion de mercado: Accion mediante el cual los especialistas del rgano

encargado de las contrataciones identifica las ofertas que brinda el mercado y
determina el valor de la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

Orden de compra: Documento emitido por la Subgerencia de Logistica, para

formalizar la contratacién de bienes con un proveedor; en el que se indica la
cantidad, detalle, marca, modelo, precio, condiciones de pago, entre otras
precisiones solicitadas por el area usuaria en su requerimiento.

Orden de servicio: Documento emitido por la Subgerencia de Logistica, para

formalizar la contratacién de un servicio con un proveedor; en el que se define
claramente las condiciones y los plazos para su prestacion, asi mismo el monto
de la contraprestacion; entiéndase por servicios a los servicios en general,
servicios de consultoria y consultoria de obra.

Organo Encargado de las Contrataciones: Aquél 6rgano o unidad organica
que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de
la Entidad. En el caso de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, el 6rgano
encargado de las contrataciones es la Subgerencia de Logistica de la Gerencia

de Administracién y Finanzas, la cual Esta a cargo de las contrataciones hasta

la emision de la orden de servicio u orden de compra segun corresponda, y del

tramite de la conformidad para el pago respectivo.

Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.

Proveedor: Persona natural o juridica que proporciona bienes o presta servicios

L,
Beyy cu_')"’/

a la entidad, en este caso a la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

igr

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria u obra formulada
por el Area usuaria de la Entidad, el cual comprende las Especificaciones
Técnicas, los Términos de Referencia o el Expedien{e Técnico de obra,
respectivamente. En la Solicitud del requerimiento no se hace referencia a la
fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o

tipos, origen o produccion determinados, descripcién que oriente la contratacion

hacia ellos.

Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.
La mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y
consultoria de obras.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para

considerar terminadas sus prestaciones.
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Suministro: La entrega periédica de articulos y materiales, que requieren las
areas de la Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimientos de sus
fines. Los suministros forman parte del activo consumible de la Institucion, tales
como papeleria, agua, utiles de oficina, gel, glicerina, téner, tintas y otros.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las Areas Usuarias de la

Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, que contiene las caracteristicas

ﬂtécnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en

Bt
()

general, consultoria en general y consultoria de obra (perfil del contratista, plazo

Fipl 8
rl'r';L-',.IE‘i‘.f,lc

Wt

Ay
, T

de prestacién, actividades a realizar, entregables, producto final, entre otros). En
el caso de consultoria, la descripcién debera incluir ademas los objetivos, las
metas o resultados y las actividades, asi como si la Entidad debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria el
cumplimiento del servicio. ; '

Umdad Imposrtlva Trlbutana 1 IT} Es un valor de referencua que se utiliza en

- _et_ Peru_ para determ:nar impuestos; infracciones; multas u otro aspecto tributario

que las leyes del Pais establezcan.

6.2 Otras Normas Generales:

6.2.1 Las contrataciones de bienes y servicios por montos inferiores o iguales

a ocho (8) UIT vigentes al momento de transaccnon son aquellas

. .adqws

:ones no programahles en e! Plan Anua de Contrataclones que

: se rea1lian medtante adjudlcacmnes 5|n"proced1r;mentos de seleccmn asi
“""‘_mlsmo de acuerdo al literal a) numeral 3. 1 del articulo 5. De la Ley de
Contratacnones del Estado N" 30225 y su modificatoria a través Del
Decreto Leg1siatwo N° 1444, son consideradas supuestos excluidos a la
aplicacion de la Ley, las cuales se denominaran Adjudicaciones Sin

Procedimiento; sin embargo, son sujetos a la Supervisién por el

Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).

6.2.2 Para efectuar las respectivas contrataciones, con independencia de su
monto estan impedidos de contratar con la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, los siguientes:

v El titular, funcionarios y servidores de la Entidad, hasta doce (12)
meses después de haber dejado el cargo.
v’ Las personas naturales o juridicas que tengan intervencion directa

en la determinacién de las caracteristicas técnicas y valor referencial.

T AR e A R S 8 T o i S e S o Y T i St i T i T,
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v El conyuge, conviviente o parientes hasta el segundo grado de
consanguineidad o afinidad, del titular, funcionarios y servidores de
la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, hasta doce (12) meses
después de haber dejado el cargo.

v Las personas naturales y/o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el
ejercicio de sus derechos para contratar con el estado.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios,

oportunamente, definiendo con precision las caracteristicas, cantidades

y condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad,

objetividades y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas

en el Plan Operativo Institucional o el Plan Estratégico Institucional.

Los requerimientos for_mulados por Ias_ Areas __u_é.Uarias deben estar

programados en sus Cuadros de Necesidades y alineados al Plan

Operativo Institucional, respectivamente. Los requerimientos de bienes y

servicios seran autorizados por la Gerencia de Administracion vy

Finanzas, para el caso de consultorias de obras y consultorias en

general, estos seran autorizados por la Gerencia Municipal y su posterior

envio a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

No se admite req uerimientos para regularizar contrataciones de bienes o

servicios ya ejecutados oen proceso de ejecuclon bajo responsabilidad. _

El area usuana debera venf” car que sus requenmaentos que no superen

las ocho ( 8) UIT no sust:tuyan Ia necesidad anual de contrataciones de

bienes, ser\uclos 0 consultorlas para evitar los procedlmientos de

.seleccmn senalados en Ia Ley de Contratacnones del Estado y su
reglamento. _ o

6.2.7 Para efectuar estas contrétaciones es obligatorio que los proveedores
ofertantes cuenten con la inscripcion vigente en el REGISTRO
NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP) en el OSCE, en la categoria que

corresponda, salvo en aquellas contrataciones con montos iguales o

menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT), solo se consideraran
aquellas cotizaciones de proveedores que se encuentren en condiciéon de
“activo” y “habido” en los registros de la SUNAT.

6.2.8 En los Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas, Solicitud de
cotizaciones, Orden de Compra o de Servicio, se debe precisar que en

caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de
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la contratacion, se aplicara una penalidad por mora por cada dia de
retraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto contratado o, de ser el caso, del item ejecutado; la cual se
calculara aplicando supletoriamente la formula estipulada en el articulo
162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
6.2.9 Para contrataciones iguales o inferiores a 8 Unidad Impositiva Tributaria
(UIT) el proveedor debera presentar una DECLARACION JURADA en el
que indique no estar impedido para contratar con el estado y otras
condiciones. (Anexo N° 05).
La Municipalidad Provincial de Leoncio Prado a través de la Subgerencia
de Logistica registrard y publicard en el SEACE todas las 6rdenes de
compra y/o servicio emitidas durante el mes, maximo hasta el décimo
(10) dia habil del mes s;gmente segun lo establecido en la Directiva
N°007-2019- OSCE:’CD ;

PROCEDIMIENTOS

& 7.1 TRAMITE

7.1.1 El tramite se inicia cuando el area u'su'é'ria presenta su requerimiento, en
la que debera adjuntar las Especificacicmes Técnicas (bienes) 0 Términos
de ReferenCJa (SBN!CIOS consultorla de obra Y consultortas en general)
que contengan una descrupmon objetwa y preclsa de Ias caracteristicas

'y!o reqmsntos funmonales relevantes; para el cumpllmlento de sus metas
. ob]etwos el cual debera presentarse con una antnmpacmn no
'menor de 10 dias calendarlos pre\nos a lafecha en que se producira

un desabastecimiento del blen o del servicio requerido, salvo algunas
excepciones de forma sustentada.

7.1.2 Sila necesidad es un bien, el &rea usuaria coordinara con la Subgerencia
de Logistica para que a través de su despacho solicite informacion al
almacén, sobre la existencia de stock disponible (en caso de existir
stock), se elaborara el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA),
para la entrega de bien requerido. Si la necesidad corresponde a un
servicio, previamente el area usuaria verificara si el servicio puede ser

ejecutado por su propio personal u otro de la Municipalidad, considerando
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la naturaleza de las funciones y competencias. Caso contrario, procedera
a elaborar el requerimiento de contratacion del servicio.

7.1.3 Ante la necesidad de la adquisicion del bien y/o contratacion de servicio,
la Subgerencia de Logistica determinara el valor de la contratacion y
solicitara a al area usuaria adjunte la disponibilidad presupuestal y/o
Certificacion de Crédito Presupuestario del requerimiento.

/7.2 REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

7.2.1 El Area Usuaria es la responsable de requerir la contratacion de bienes,
servicios y/o consultoria de obras y consultorias en general, formulando
de manera objetiva y precisa las especificaciones técnicas o términos

de referencia en el marco de los objetivos y metas establecidas en su

Plan Operativo Institucional (POIl), y de acuerdo con el marco
presupuestal asignado a cada area, Unidad, Gerencias y/o alta direccion.
Para tal efecto las areas usuarias deben coordinar previamente con la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto el cumplimiento de dicha
condicion, a fin de poder elaborar sus requerimientos a traveés de la
Gerencia de Administraciéon y Finanzas y justificando la finalidad publica,
con el fin de asegurar la oportuna atencién de sus necesidades.

Cuando el area usuaria para el cumplimiento de sus funciones requiera
adquirir bienes, servicios, consultoria en General y Consultoria de obra,
deberan precisar claramente las especificaciones técnicas del bien o
términos de referencia del servicio o consultoria, debenindicar la finalidad
publica, el objeto de la contratacion y no deben referirse a bienes o
servicios continuos susceptibles de adquirirse bajo las normas de la Ley
de Contrataciones del Estado, para la descripcion de los bienes no se

haran referencia a marcas o nombres comerciales, que oriente la

adquisicion o contratacion de un determinado bien.

7.2.3 El area usuaria, solicitara la contratacion de bienes o servicios mediante
documento (requerimiento), adjuntando a ello las especificaciones o
términos de referencia segun corresponda, la misma que sera dirigida a
la Gerencia de Administracién y Finanzas, ésta autorizara la atencion
correspondiente a la Subgerencia de Logistica, quien verificara si figura

en el cuadro de necesidades aprobado para el ejercicio fiscal del afio
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vigente y procedera a realizar las indagaciones de mercado a fin de
determinar el valor para la respectiva contratacion.
7.2.4 No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las
contrataciones de servicios basicos, publicaciones en Diarios, impuestos,
entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacion de los
organos y unidades organicas de generar el pedido de compra o servicio,
segun corresponda.
Para el caso de servicios de terceros, el area usuaria en su calidad de
area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas
de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos, por lo que bajo el Principio de Integridad
que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los
honorarios estimados en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiehcia y condiciones de mercado. Dicha
informacion sera consolidada en el Anexo N° 03 de la presente Directiva,
que debera ser autorizado por la Jefatura inmediata.
El area usuaria debera presentar su solicitud de requerimiento para la

contratacion de bienes y servicios con 10 dias calendarios de antelacion

como minimo, a efectos de ejecutar el procedimiento de contratacion en
los plazos previstos segun sus actividades.

En caso de requerimiento de servicios de impresiones de formatos tales
como: banner, volantes; afiches, tripticos, dipticos, Confeccion de
banderolas y otros, el area usuaria debera adjuntar a sus términos de
referencia el digital y el modelo impreso debidamente firmado, para los
que involucran la imagen de la Municipalidad provincial de Leoncio prado
debera contar con el diseno aprobado por la Oficina de Imagen
Institucional o el que haga sus veces; o de lo contrario estar visados por

el mismo.

7.2.8 En caso de requerimientos para adquisicion de vestuario, el area usuaria
debera adjuntar a sus especificaciones técnicas, el modelo impreso
debidamente firmado y la relacion de tallas del personal.

7.2.9 Para el caso de los requerimientos de adquisicion de equipos
computacionales (impresoras, computadoras y otros accesorios
informaticos) y contratacion de servicios relacionados al mantenimiento o
reparacidon de estos, las especificaciones técnicas o términos de

referencia segun corresponda, obligatoriamente deberan ser respaldadas
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con el informe técnico emitido por la Subgerencia de Informatica y
Sistemas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

7.2.10 No se admitira requerimientos parciales o enmendados y sin firma del
area usuaria. Asimismo, no se podra regularizar requerimientos para
adquisiciones o contrataciones (Bienes y/o servicios) con fechas
pasadas.

7.2.11 Los requerimientos que no cumplan con lo establecido en los parrafos
precedentes no seran atendidos y seran devueltos al area usuaria a

través de la Gerencia de Administracion y Fianzas con las observaciones

correspondientes, para su respectiva subsanacion.

7.3 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

7.3.1 Previamente a las indagaciones de precios en el mercado, la

Subgerencia de Logistica, a través del asistente de logistica, verificara
que el contenido del requerimiento esté acorde con las caracteristicas
definidas por el area usuaria, debiendo verificar que la descripcion de los
bienes y/o servicios sean detallados correctamente. En caso de
observarse alguna imprecision en las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia, sera devuelto al area usuaria para la subsanacion.

7.3.2 Con el requerimiento, la Subgerencia de Logistica a través del asistente
de logistica y/o cotizador, procedera a efectuar las indagaciones de
mercado para determinar el valor del bien o servicio, para ello debera
remitir a los proveedores la solicitud de cotizacion adjuntando las
especificaciones técnicas y/o téerminos de referencia segun corresponda,
con el cual se inicia el proceso de contratacion de bienes y servicios, cuyo
costo referencial es menor o igual a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) vigentes.

7.3.3 Las cotizaciones se solicitaran a potenciales proveedores (personar
naturales o juridicas cuya actividad guarde relaciéon con el objeto de la
contratacion, inscrito ante la Superintendencia Nacional de
Administracién Tributaria - SUNAT, en estado y condicion de
contribuyente: Activo y Habido respectivamente), de acuerdo al siguiente
detalle:

v" Uno (01) cotizacién como minimo para las contrataciones iguales o

inferiores a dos (2) Unidades Impositivas Tributaria (UIT) vigente;
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siempre cumpla con las especificaciones técnicas o términos de
referencia solicitadas por el area usuaria, debiéndose tener en
cuenta en este caso la oportuna atencion de lo requerido.

v Dos (02) cotizaciones como minimo para las contrataciones mayores
a dos (2) Unidades Impositivas Tributaria (UIT) hasta montos iguales
o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria (UIT) vigente;
siempre cumpla con las especificaciones técnicas o términos de
referencia solicitadas por el area usuaria, debiéndose tener en

cuenta en este caso la oportuna atencion de lo requerido.

En el supuesto que se presente una cotizacion para las contrataciones
mayores a dos (2) Unidades Impositivas Tributaria (UIT) hasta montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributaria (UIT)

vigente; de manera excepcional, para las siguientes contrataciones:

v' Servicios notariales;

Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econdmico del equipamiento o infraestructura preexistente,

Alquiler de muebles,

Derechos de autor, -

Cursos y/o talleres con de’temﬁihados centros de capécitacién,

Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion.

e SN NS

Situaciones de emergehc'ia o impredecibles que requieran de
co.ntrataciones de atencion inmediata, bajo el alcance de la presente
directiva. '

No reqUeriré cotizacion:

v Publicaciones en el Diario Oficial el peruano.

Para la contratacién de servicios de terceros, al efectuar el estudio de
mercado se solicitarda una sola cotizacién debido a la naturaleza de
contratacién y esta sera a propuesta del Gerente de Linea y autorizado
por el Gerente Municipal.

7.3.6 Asimismo, en los casos siguientes bastara una sola invitaciéon y una sola
cotizacion:

e Contratacion de centros de conciliacion, arbitros, instituciones

arbitrales y demas derivados de la funcion conciliatoria o arbitral.
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e Contratacion de notarios publicos para que ejerzan las funciones
previstas en la normativa de contrataciones publicas y del régimen
especial de contrataciones de la MPLP.
e Ofras contrataciones que por su naturaleza no se realice invitacion
(tales como entidades publicas, empresas del Estado u otras).
7.3.7 La Subgerencia de Logistica, a través del Asistente de Logistica podra,
preferencialmente por tiempo y costo, solicitar las cotizaciones a los
diferentes proveedores mediante correo electronico, dandole
seguimiento a la atencion de los mismos, debiendo adjuntar al correo lo
siguiente:
v Términos de referencia o Especificaciones Técnicas (Anexo 01y 02)
v" Formato de autorizacién para contratacion de servicios de terceros
y/o consultorias (Anexo 03)

v Solicitud de cotizacion (Anexo N° 06)

v"  Formatos de declaracion jurada para las contrataciones cuyos
montos sean iguéles o inferiores a 8 UIT (Anexo N° 05)
Formato de oferta econémica (anexo N° 07)

v Formato de carta de autorizacion para el pago con abonos en la

cuenta bancaria del proveedor (anexo N° 04 )

7.3.8 Elformato de solicitud de cotizacion de bienes y servicios (ANEXO N°06)
debera contener obligatoriamente lo siguiénte: _ :

a) Objeto de la contratacion, fecha de emision de la solicitud, nombre o
razon social, direccion, fax/ teléfono, correo electronico y RUC,
descripcion, unid_ad de medida, cantidad, marca en el caso de un bien,
precio unitario .y total;. asi como la informacién referida a las
condiciones de venta, lugar de entrega y/o lugar de prestacién, el plazo

de entrega y/o plazo de ejecucion del servicio, plazo de garantia u

otras condiciones o informacion relevante que pueda incidir en el costo
y calidad de los bienes a adquirir o servicio a contratar, asi mismo
debera indicar el nimero de teléfono y direccion del correo electrénico
institucional, domicilio legal Y RUC de la entidad, al cual los
proveedores podran remitir o entregar sus cotizaciones en tiempo
oportuno.

b) Para el caso de garantia comercial en contrataciones menores o
iguales a 3 UIT, el proveedor debera otorgar un plazo minimo de 3

meses y para las contrataciones mayores a 3 UIT y menores o iguales
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a 8UIT, el plazo de garantia comercial debe ser por un tiempo no
menor a 6 meses; dichos plazos deben ser indicados por el area
usuaria en sus requerimientos.

c) La indicacién expresa de los precios cotizados por los proveedores,
considerando todos los tributos, seguros, transporte, asi como
cualquier otro costo y/o concepto que le sea aplicable, los mismos que
puedan incidir en el valor del bien a adquirir o servicio a contratar.

d) Cuando se requiera contar con una evaluacion técnica que respalde
las cotizaciones u otras fuentes identificables, segin la complejidad
del caso se solicitara al Area Usuaria u Organo especializado, la
validacion de las cotizaciones remitidas por los proveedores en lo que
respecta a las caracteristicas del bien o servicio, verificando el
cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o los Términos de
Referencia. La validacion se efectuara mediante correo electronico o
con el visto bueno en el documento correspondiente (cotizaciones), el
cual no podréa ser en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.

e) El proveedor podra remitir su cotizacion al mismo correo electronico

en la que recibié la solicitud de cotizacion, y en el caso que el

proveedor opte por presentar fisicamente (en forma presencial), debe

presentarlo a la Subgerencia de Logistica, adjuntando lo siguiente:

v . Copia de DNI

v Declaraciéon Jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas
y/o términos de referencia.

v Documento que corresponda respecto al codigo de cuenta
interbancaria — CCL

v Vigencia de poder, de ser el caso.

Adicionalmente debera adjuntar a las cotizaciones copia simple de la

siguiente informacion, de corresponder:

a. ALQUILER DE VEHICULOS
e DNI
o Tarjeta de Propiedad.
o Boleta informativa SUNARP, vigente.
e Certificado de Inspeccién Técnica vehicular, vigente.

 Seguro obligatorio contra accidentes de transito — SOAT, vigente.
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e Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a
operar, vigente (en caso de que incluya conductor)

e En el caso que el proveedor no sea propietario del vehiculo,
debera adjuntar copia autenticada del contrato de alquiler,
vigente.

b. ALQUILER DE MAQUINARIA O EQUIPO o VOLQUETE.

e DNI
« Documento que acredite la propiedad de la maquinaria y/o equipo.

¢ Ficha técnica de maquinaria, vigente.
o Pdliza de seguro o seguro obligatorio contra accidentes de transito
— SOAT, vigente.
¢ Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a
operar, vigente.
¢ En el caso que el proveedor no sea propietario de la maquinaria o
equipo, debera adjuntar copia autenticada del contrato de alquiler
vigente.
c. ALQUILER DE INMUEBLES
e Copia de DNI
e Copia de titulo de propiedad o certificado de posesion de ser el
caso.
En el caso que el proveedor formule observaciones, recomendaciones

ylo sugerencia referidas a las EETT o TDR, durante las indagaciones en

el mercado, debera remitir a la Subgerencia de Logistica un documento
a través de medio escrito o correo electronico. Dicho documento debera
remitirse al area usuaria para su verificacion y/o aprobacion segun sea el

caso y su posterior modificacion de las EE.TT y/o TDR.

7.4 CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

7.4.1 El estudio de mercado se formalizara a través de un informe, donde
constara un cuadro comparativo de precios (mayores a 2 UITs) que
senale el cumplimiento de los Términos de Referencia o Especificaciones

Técnicas.

El Asistente de Logistica, elaborara y suscribira el "CUADRO
COMPARATIVO" (ANEXO N°08 Y 09) segun corresponda.
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Considerando todas las cotizaciones obtenidas u otras fuentes de
informacion, la cotizacion debe incluir todos los tributos, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas de ser el caso, costos laborales, asi
como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir
sobre el costo de los bienes y servicios a contratar; debiendo contar con
la firma del Asistente de Logistica, Subgerente de Logistica, y del Gerente
de Administracién y Finanzas quien aprobara y autorizara la elaboracion
de O/C u O/S correspondiente y \V° B° del Area Usuaria (por la verificacion
de cumplimiento de los TDR y/o EE.TT).

7.5 SOLICITUD Y APROBACION DE LA CERTIFICACION CREDITO
PRESUPUESTARIO (CCP)

7.5.1 Una vez que el area usuaria tenga la disponibilidad presupuestal debera
solicitar la certificacion de crédito presupuestal correspondiente al total
de la actividad operativa que tenga aprobada en el Plan Operativo
Institucional del CEPLAN ante la Gerencia de Administracién y Finanzas,
la misma que debera emitir el memorandum para la autorizacion de
Certificacion de Crédito Presupuestal; la Subgerencia de Logistica
solicitara la aprobacién de la Certificacion de Crédito Presupuestal (Con
Proveido) a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el cual sera
aprobado por la Subgerencia de Presupuesto mediante el formato
impreso del SIAF; asimismo, solicitara la prevision presupuestal, cuando
corresponda.

7.5.2 En caso de que el Area Usuaria, posterior al estudio de mercado, no

cuente con la asignacion presupuestal, por ser una actividad no

programada, ésta debera solicitar la respectiva modificacion o asignacion
presupuestal.

7.5.3 Efectuada y aprobada la modificacion y priorizacién presupuestal la
Subgerencia de Presupuesto remitira a la Gerencia de Administracion y
Finanzas su informe para que a través de la Subgerencia de Logistica se
efectle la certificacion del presupuestal y los tramites correspondientes

para la contratacién de bienes y/o servicios.
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7.6 DEL EXPEDIENTE — PARA LA CONTRATACION

7.6.1 El expediente para la contratacion debera contener la siguiente

documentacion:

v" Requerimiento

v Especificaciones técnicas o Términos de Referencia (Anexo N° 01y
02)

v Formato de autorizacion para contrataciéon de servicios de terceros
y/o consultorias (Anexo N° 03)

v Solicitud de cotizacién (Anexo N° 06)

v Cotizaciones presentadas por los proveedores, validadas por el area
usuaria, de corresponder (Anexo N° 07)

v Cuadro comparativo, cuando corresponda, debidamente aprobado

por la Gerencia de Administracion y Finanzas.(Anexo N° 08 y 09)

v Informe de estudio de mercado

N N v Certificacién del Crédito Presupuestario aprobado impreso del SIAF
\ / ‘ v Registro Nacional de Proveedores para valores iguales o mayores a
%{ S una (01) UIT.

v Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con el
Estado (ANEXO N°05).

v Consulta RUC Activo — Habido del proveedor adjudicado.

v Declaracion Jurada de Parentesco (en caso de servicios especificos
y temporales o servicios de consultoria en general ejecutados por
personas naturales (Anexo N° 10)

v Declaracién Jurada de incompatibilidad de ingresos (para servicios
de locacion). Anexo N° 11

v Carta de Autorizacién para pago de Cuenta Interbancaria — CCI
(ANEXO N°04).

v Detalle de las prestaciones accesorias para bienes y servicios (DE

corresponder).

v Vigencia de Poder emitido por la SUNARP (Para los casos de firma
de contrato - Personas Juridicas).

v Copia de la constituciéon de la Empresa (Para los casos de firma de

contrato- Personas Juridicas).
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v" Documentos que sustenten la experiencia de la persona natural o
juridica (Para los servicios profesionales, consultorias, asesorias y
otros servicios especializados).

v Certificado de Habilidad (Original), en el caso de que no se pueda
verificar en el portal de los respectivos colegios profesionales
(Decretos Legislativos 1246 y 1310). De corresponder

v Documentos que sustenten la experiencia profesional del equipo
técnico, (Para los servicios profesionales, consultorias, asesorias y
otros servicios especializados).

v" Copia simple del titulo profesional (Para los servicios profesionales,
consultorias, asesorias y otros servicios especializados).

v Conformidad del bien o servicio (Anexo 12'y 13)

7.7 DE LA EMISION DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE
SERVICIO (CONTRATACION).

Para formalizar la contratacién la Subgerencia de Logistica, podra
elaborar el Contrato respectivo (Para los servicios profesionales,
arrendamientos, consultorias, asesorias y otras contrataciones
especializadas) previa revision de la Gerencia de Asuntos Juridicos. La
Subgerencia de Logistica remitird el expediente para la contratacion
debidamente documentado.

Para las demas contrataciones iguales o menores a 8 UIT la Subgerencia
de Logistica, elaborara la Orden de Compra y/o Orden de Servicio, cuyo
sustento es el expediente para la contratacion.

La Orden de Compra y/o Servicio, debera contener en forma expresa la
siguiente informacion:

v El detalle de las especificaciones técnicas de los bienes o los
términos de referencia de los servicios.

Plazo de entrega o plazo de prestacion segun corresponda

Lugar de entrega

Plazo de garantia (cuando corresponda)

Monto de la contratacion, incluido impuestos (cuando corresponda).
Fuente de financiamiento

Meta presupuestal y especifica de gasto

& % X € £ £ ¥

Area usuaria solicitante, quien dara la conformidad.
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Vicios ocultos (De corresponder).
N° de Contrato (De corresponder).

Cronograma de entrega de ser el caso

A

Otros datos de ser necesario.

La Orden de Compra o de Servicio sera suscrita por el Responsable de

Adquisiciones y Contrataciones y Subgerente de Logistica, para luego

proceder al compromiso en el Sistema Integrado de Administracién

Financiera (SIAF-SP) a través del Modulo Administrativo.

Una vez comprometida la Orden de Compra o Servicio en el SIAF-SP, se

notificara al proveedor para el inicio de la contratacion, pudiendo ser a

través de los siguientes medios.

= Via correo electronico, debera obtener el acuse de recepcién por
parte del proveedor.

= Via fax debera obtener la conformidad del envio en sefial de
aceptacion.

= Mediante entrega directa, debera contar con un sello de notificacion
o recepcion por parte del proveedor.

Una vez efectuado el compromiso anual y mensual en el registro SIAF —

MEF, el auxiliar de logistica notificara la orden de compra o de servicio;

al proveedor via correo electréonica o notificacion fisica, la Subgerencia

de Logistica remitird dicha orden de compra en original junto con el

expediente de la cc}htra'taéiiﬁh'-al' Area de Almacén para la recepcion del

bien. Posteriormente se rem?t_if_é_ﬁna copia al Area Usuaria, Subgerencia

dé Control Patrimonial (de corresponder, Subgerencia de Informatica y

Sistemas (de corresponder))

7.8 RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS

La entrega del bien o prestacion del servicio se efectuara dentro del plazo
establecido en las especificaciones técnicas o términos de referencia y
formalizado en la O/C u O/S, salvo en el caso de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobados, que impidan a los proveedores
entregar los bienes o ejecutar los servicios requeridos, lo cual se regira

por la normas del cédigo civil vigente.
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7.8.2 Todos los bienes deberan ingresar a Almacén antes de ser utilizado por
el area usuaria, en el momento de la entrega de los bienes, el encargado
de Almacén verificara que el bien se encuentre en 6ptimas condiciones,
haciendo un contraste con las caracteristicas descritas en el contrato u
Orden de Compra segun corresponda, acto seguido procedera a
recepcionar el bien, debiendo para ello sellar y firmar la Guia de Remision
remitida por el proveedor.

Posteriormente el Area de Almacén devolvera la Orden de Compra
original sellada y firmada con fecha de recepcion adjuntando al
expediente de contratacion, la Guia de Internamiento o Pecosa (segun
corresponda), Guia de Remision, Factura u otros comprobante de pago
autorizados por SUNAT, a la Subgerencia de Logistica para el tramite de
bago. —— @

La recepcnon y venflcac;on de los blenes es respo

1T del drea de

 Almacén, la conformldad por recepcion de b:enes o prestacion de
servicios, no impide el reciamo posterior del ar_(__aa usuaria respecto a
cualquier vicio oculto o incumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencias, no détectadas al _m_omerito de la entrega del bien

o producto a fin de que el .pro_ve'ed‘or Io_ s-ﬁ_bsane en forma oportuna para

salvaguardar los recursos de la Mumcapahdad Provincial de Leoncio

Prado. El plaze de vicios ocuttos deberérestar establec:do en Ios

“req uenmlent

. A N\
R Rq_LC‘)S

_ 7.8.5 Elérea usuarla adjuntara eI formato _
786 Enla prestac;on' de semcros la conformidad sera otdrg’ada por el Area
Usuaria, Euego de fmahzado el servicio conforme a Ios términos de
referencia, salvo observac:ones enla prestamon en el producto o en el
resultado final del mismo, estos deberan ser subsanados por el proveedor

dentro de los plazos que se le otorgue para tal efecto.

Para los casos de servicio de mantenimiento, acondicionamiento y
reparaciones de edificaciones, oficinas, estructuras, carreteras, caminos,
puentes, vehiculos, maquinarias y equipos, el Area Usuaria puede
adjuntar adicionalmente a su informe de conformidad un acta de
conformidad suscrito con el proveedor, y el mecanico si se tratara de

vehiculos o maquinarias.
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Para el caso de consultoria de obra (Supervision de Obras) el Area
Usuaria, debera adjuntar a su informe de conformidad el acta de visita de

campo.

Para el caso de servicio de capacitaciones, o dictado de cursos, el Area
Usuaria, debera adjuntar a su informe de conformidad un Acta de
Conformidad suscrito con el contratista o acta de verificacion del servicio,
listado de participantes y tomas fotograficas.

Otorgada la conformidad del bien o servicio por el area usuaria, el cual
debera ser presentada en la Subgerencia de Logistica, quienes seran
responsables de adjuntar al expediente la conformidad del bien o servicio
con la cual se acreditard la atencion del bien o servicio y factura

respectiva a fin de continuar con el tramite del pago.

El plazo maximo para otorgar la conformidad para las contrataciones por

montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, sera maximo de cinco (05)
dias calendario de producida la prestacion, salvo en el caso de

8 5NN consultorias donde la conformidad se emitird en un plazo maximo de 10

TN
%{ dias calendario.
-, .l s

Asi mismo, para las contrataciones iguales o inferiores a tres (03) IUT, la

conformidad debera ser emitida maximo a los tres (03) dias calendario de

producida la prestacion.

7.9 DEVENGADO Y GIRADO

79.1 Una vez otorgada la conformidad o recepcionado el bien segun
corresponda y emitido el respectivo Comprobante de Pago (Factura, B/V,

Recibo por Honorario Electrénico, etc.), la Subgerencia de Logistica,

remitira la O/C u O/S a la Subgerencia de Contabilidad para el registro de
la fase devengado en el SIAF, quien previamente bajo responsabilidad
debera realizar a través del control previo la revision respectiva de los
documentos.

7.9.2 Una vez que la Subgerencia de Contabilidad haya efectuado el devengado
de la Orden de Compra de Compra y/o de Servicio, remitira la
documentacion a la Subgerencia de Tesoreria para que continde con los

tramites respectivos de pago mediante deposito en Codigo de Cuenta

B O T R R D i T S A T . B R S e D A T S Y 2 T 2 R R s,
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Interbancaria (CCl) y sus correspondientes registros (Fase Girado) en el
SIAF-SP.

7.10 EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL PROVEEDOR

7.10.1 Para la contrataciéon de bienes y servicios en general, En caso de

encontrarse observaciones a las prestaciones, el area usuaria o funcionario
responsable de otorgar la conformidad, deberd comunicar estas a la
Subgerencia de Logistica o quien haga sus veces, para que notifique al
contratista a fin de que proceda con subsanarlas, la Subgerencia de
Logistica le requerira mediante carta simple, otorgandole un plazo adicional
maximo de 3 dias calendario (para las contrataciones de bienes y servicios
menores a 3 UIT), en caso de persistir el incumplimiento, se cursara carta
notarial resolviendo el contrato, orden de compra u orden de servicio, en tal
sentido se podra llamar al proveedor que ocupo el segundo lugar de

acuerdo al cuadro comparativo.

Para el caso en que el proveedor incumpla las condiciones de entrega del
bien o de la prestacién del servicio mayor o igual a 3 UIT y menor a 8 UIT,
se le otorgara un plazo de no menor de tres (03) dias ni mayor de diez 10

dias calendario.

No obstante, ;-;i-'.___pesé- al plazo otorgado en el parrafo anterior, _Eara'la
contratacion dé'-Bienes;mayor oiguala 3 UlITy menor a 8 UIT, el corﬁratista
no cumpliese con la subsanacion o cumpliese de manera incompleta, se
podra resolver tofal o parcialmente el contrato u orden de compra o servicio.
Sin perjuicio de.aplicar las pe'na[idades que correspondan por cada dia

calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por

ciento (10%) del monto total del contrato suscrito u orden de compra; dicha
penalidad debera ser consignada en el contrato U orden de compra a
emitirse, cuyo calculo de la penalidad se hara utilizando la formula prevista
en el articulo 162° del Reglamento de la Ley N°30225, aprobado
por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

En caso de resolucion por montos menores o iguales a 8 UIT
perfeccionadas con orden de compra o servicio, sera el area usuaria o
dependencia organica quien informara el incumplimiento a la Gerencia de

Administracion y Finanzas, adjuntando los antecedentes, para que este

[Sra e e e i S e S i L i R i e =
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Gltimo suscriba la comunicacion notarial de requerimiento y de resolucién
contractual.

Para los casos de contratacion de Servicios en general (Elaboracion de
Proyectos de inversion publica a nivel de fichas simplificadas, fichas
simplificadas - estandar é perfil; estudios de impacto ambiental y otras
servicios especializados); Servicio de Consultoria en General, Servicios de
Consultoria de obra (Elaboracion de Expediente Técnico y Contratacion de
Supervisién de obra), al incumplimiento o la demora injustificada en la
prestacion del servicio, se le aplicara una penalidad por cada dia calendario
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto total de la orden de servicio o contrato suscrito, dicha penalidad
debera ser consignada en el contrato U orden de servicio a emitirse, cuyo
calculo de la penalidad se hara utilizando la formula prevista en el articulo
162° del Reglamento de la Ley N°30225, aprobado por Decreto Supremo
N° 344-2018-EF.

El célculo de la penalidad se efectuara de la siguiente manera:

PENALIDAD DIARIA= ~ 0.10 X MONTO VIGENTE
F X PLAZO VIGENTE EN DIAS

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos _rfnenores 0 iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato
o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.
Para efectos del célculo de la penalidad diaria se considera el monto del

contrato vigente.

7.10.5 Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la

Municipalidad Provincial de Leoncio Prado a través de la Subgerencia de
Logistica, podra rescindir el contrato 6 anular totalmente la orden de

servicio, por incumplimiento, para lo cual previamente la Municipalidad
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Provincial de Leoncio Prado debera remitir carta notarial comunicando al

contratista.
7.10.6 Respecto a la aplicacién de otras penalidades no establecidas en la
presente Directiva, en lo referente a Consultoria de Obras, seran
establecidas por el Area Usuaria en sus términos de referencia.
El contratista podra solicitar la ampliacién de plazo, solo por casusas que
no le sean atribuibles. A tales efectos debera presentar su solicitud en mesa
de partes de la Entidad dirigida a la Oficina de Abastecimiento, la cual
debera estar debidamente sustentada, contar con la documentacion que
acredite los hechos sefalados e indicar el plazo de ampliaciéon requerido.
La Subgerencia de Logistica determinara su admisibilidad de acuerdo a los
criterios establecidos en el literal precedente, dentro de los dos (2) dias
habiles de recibida la solicitud, constatando el cumplimiento de los sefnalado
en el parrafo anterior. De ser admitida, sera derivada al area usuaria para
pronunciarse sobre la procedencia de lo solicitado. Si la ampliacién es

concedida, el area usuaria debera precisar el plazo adicional otorgado.

La decisién adoptada por el area usuaria sera remitida en el plazo maximo
de dos (2) dias habiles a la Subgerencia de Logistica, la cual notificara por
escrito al contratista.

La gerencia de Administracion y Finanzas sera el encargado de emitir las
Constancias de Cumplimiento de la Prestacién: para BIENES, SERVICIOS
EN GENERAL Y CONSULT_ORiA EN GENERAL de acuerdo al Anexo N°
14.

.I % 7.1 IMPEDIIMIIENTOS DEL PROVEEDOR

7.11.1 Estan impedidos de contratar el conyuge, conviviente o los parientes hasta
el segundo grado de consanguinidad o afinidad de los funcionarios y
servidores que participen en el proceso de contratacion.

7.12 PUBLICACION EN EL SEACE DE LAS ORDENES DE COMPRA Y
SERVICIO.

7.12.1 Es responsabilidad del especialista en adquisiciones que todas las érdenes
de compra y servicio sean registradas en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los primeros diez (10) dias

habiles, de los documentos que hayan sido generado durante el mes
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anterior, para lo cual debera tener en cuenta lo contemplado en la normativa

de contrataciones, en cumplimiento del principio de publicidad.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERO:

La Subgerencia de Logistica, no tramitard requerimientos que evidencien
|fraccionamiento en la contrataciéon de bienes, servicios, consultoria de obras y
ejecucion de obras, con el objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que
corresponda, segun la necesidad anual, o de evadir la aplicacion de la normatividad

de contrataciones del estado para dar lugar a contrataciones menores a ocho (08)
UIT.

SEGUNDO:
: - Para todo lo no previsto en la Presente Directiva, sera de aphcacmn lo dispuesto en
\ \e! Codigo Civil, supletoriamente la Ley de Contralacnones de Estado y su

/s I{-_.I-"Reglamento y demas normas generales y especificas que resulten aplicables.

" TERCERO: | :
Queda prohibido que el drea usuaria proceda directamente a la adquisicion de bienes

y servicios bajo responsabilidad, la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, no

> \asumira gastos contraidos o efectuados por otras oficinas distintas a la Subgerencia

CUARTO: e _ kv
Queda prohibido realizar adquisiciones de bienes y servicios sin contar con la debida
Certificacion de Crédito Presupuestario.

ANEXOS

Anexo N° 01: ESPECIFICACIONES TECNICAS

Anexo N° 02: TERMINOS DE REFERENCIA

Anexo N° 03: FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE
SERVICIOS DE TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

Anexo N° 04: FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE PAGO EN CCI
Anexo N° 05: DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION DE BIENES Y/O
SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT
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Anexo N° 06: SOLICITUD DE COTIZACION

Anexo N° 07: FORMATO DE OFERTA ECONOMICA (referencial)

Anexo N° 08: CUADRO COMPARATIVO DE BIENES
K_‘, > Anexo N° 09: CUADRO COMPARATIVO DE SERVICIOS

X nexo N° 10: DECLARACION JURADA DE RELACION DE PARENTESCO O

INCULO CONYUGAL
‘Anexo N° 11: DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD DE INGRESOS
(Para Locacion)
Anexo N° 12: CONFORMIDAD BIENES O SUMINISTRO DE BIENES
Anexo N° 13: CONFORMIDAD DEL SERVICIO: SERVICIO EN GENERAL O
CONSULTORIA EN GENERAL
Anexo N° 14: CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSU_LTORiA EN GENERAL

]
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ANEXO 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

............ L T T

FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

(Los organos yo unidades orgdnicas deberdn indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida. Por ejemplo. en el caso de adquisicion de compufadoras personales, podria
considerarse lo siguiente- el presente requerimiento busca contar con equipos de computo que permitan
mejorar el procesamiento de la informacion de las diversas dreas de la institucion, permitiendo una mejore y

eficiente atencion a los administrados)

VINCULACION CON EL POI (obligatorio)

Indicar categoria presupuestaria, producto/proyecto, actividad/accion de iversion/obra en caso corresponda
s pro f

yactividad operativa.

OBJETIVO.DE LA CONTRATACION (obligatorio)
Objetivo General. (identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y estuerzos

relacionados a la necesidad de la contratacion.)

Objetivo Especifico:
(Los objetivos especificos deben sefalar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se

deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el confratista en la ejecucion de las prestaciones

v una pauta de supervision para la enfidad)

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR (obligatorio)
\ 5.1. DESCRIPCION.Y CANTIDAD DE LO BIENES

: : Unidad de Lo
Item | Cantidad Medida Descripcion
01
02
o BN :
t 1 5.2. CARACTERISTICAS TECNICAS
\DL NV 2 (Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la
WL e 2 . ; " - ; ;
RS 7 entidad como. dimensiones (forma, tamano, medidas, peso. volumen, efc), material, texturas, color,

composicion (quimica, nutricional, entre ofras), tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad
madxima alcanzable, fecha de expiracion, repuestos, accesorios, etc. Las unidades de medida se deberin

utilizar de acuerdo al catilogo tinico de bienes, servicios y obras que administra el OSCE)

5.3. REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O
SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS. (de corresponder)

5.4. IMPACTO AMIBENTAL (de corresponder)
5.5. CONDICIONES DE OPERACION (de corresponder)
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5.6. EMBALAJE Y ROTULADO (de corresponder)
5.7. MODALIDAD DE EJECUCION (de corresponder)
5.8. TRANSPORTE (de corresponder)

5.9. GARANTIA COMERCIAL (obligatorio)
El periodo de garantia sera minimo de........ meses por desperfectos de fabricacion.

5.10.PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (de corresponder)
5.10.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO

5.10.2. SOPORTE TECNICO
5.10.3. CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO

5.11.LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION (obligatorio)
5.11.1. LUGAR
La entrega de los bienes se efectuara en el almacén central de la Municipalidad
Provincial de Leoncio Prado, sito en la Av. Alameda Peru N° 625 — Tingo Maria.

5.11.2. PLAZO .
La entrega de los bienes se efectuara en un plazo no mayor de ... dia calendario
contado a partir del dia siguiente de recibida la,Orden de Compra

/6.. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR (de corresponder)
6.1. REQUISITOS EL PROVEEDOR

6.2. RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL PROVEEDOR

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION (de corresponder)
7.1. OTRAS OBLIGACIONES
7.1.1. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El proveedor se compromete a cumplir con las condiciones ofrecidas en su proforma de
acuerdo a Ias especiﬁcacrones tecmcas y Ia orden de compra

7.1.2. OTRAS OBLIGACEONES DE LA ENTIDAD
La Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, como entldad contratante se compromete
al pago de los bienes adquiridos segun lo pactado

7.2. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUC!ON CONTRACTUAL {obligatono}
Areas que coordinaran con el proveedor: ..

7.3. FUENTE DE FINANCIAMENTO (obligatorio)
e Rubro

o Tipo de recurso

e Meta

e Especifica de gasto

7.4. FORMAS DE PAGO (obligatorio)
Se realizara segun lo dispuesto en el Art. 171° del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, a la presentacion del informe de conformidad. ...

7.5. FORMULA DE REAJUSTE (de corresponder)

7.6. PENALIDADES (obligatorio)

BERESONIC S sorba s P -a et s NS sl Ve S st S T De  Se SN Se A e = 1
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En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto de la contratacion, se
aplicara una penalidad por cada dia de retraso, la cual se calculara de conformidad al articulo
162° del reglamento de la ley de contrataciones del estado.
Formula:

PENALIDAD DIARIA= 0.10 X MONTO VIGENTE

F X PLAZO VIGENTE EN DIAS

7.7. OTRAS PENALIDADES APLICABLES (de corresponder)

7.8. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio)
El proveedor es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
ofrecidos por un plazo no menorde ......... afio contados a partir de la conformidad otorgada por
el area usuaria.

7.9. NORMATIVIDAD ESPECIFICA (de corresponder)

7.10. CONFORMIDAD DE LOS BIENES (obligatorio)
La conformidad del bien estara a cargo del Gerente o Subgerente solicitante, previo informe de
conformidad del Técnico Informatico quien verificard la calidad y cumplimiento de las
especificaciones técnicas, tal como establece el Art. 168° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

",/ | V° B° UNIDAD ORGANICA O USUARIO.
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ANEXO 02

TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOINACION DE LA CONTRTACION (obligatorio)

..............................................................

1. FINALIDAD PUBLICA: (obligatorio)

(Los organos yo unidades organicas deberan indicar que busca satistacer, mejorar y/o atender con la contratacion

Vrequerida. Por ejemplo. en el caso de adquisicion de computadoras personales. podria considerarse lo siguiente. el

2.  VINCULACION CON EL POI: (obligatorio)

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION: (obligatorio)
4~2\2\ Objetivo General: (identificar la finalidad general hacia la cual se deben dir ;g;r los recursos y esfuerzos

relacionados a la necesidad de la contratacion.)

Objetivo Especifico:
(Los objetwos especiticos deben sefialar con mayor precision'y detalle los propositos concretos que se
df’bm aleanzar. Estos objetivos constituirin una guia para el contratisia en la ejecucion de las prestaciones

|y una pauta de supervision para la entidad)

'. 4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR (obligatorio)
Los alcances y la descripcion del servicio son los siguientes:

=
O.‘\T\CIG! e
[

41 DESCRIPCIONY CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

CANTIDAD UN!DAD BE L nescmpmon
| | MEDIDA .
T v SERVICIO e 0P D '

4,2 ACTWIDMJES {obllgatorloj 5
(Los organos ¥/o unidades organicas deberan Jndfcaf el de.'aﬂe de las acti wdades a desarrollar,

asi como el pt ocedimiento a seguir para el dcsgzmﬂo del servicio)
4.3 PROCEDIMIENTO (obligatorio)

4.4 PLAN DE TRABAJO (de corresponder)
4.5 SEGUROS (de corresponder)

4,6 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL (de corresponder)

5. LUGARY PLAZO DE PRESTACION EL SERVICIO (obligatorio)
Lugar: El servicio se ejecutara en la Av. Alameda Pert N° 525, Distrito de Rupa Rupa, Provincia

de Leoncio Prado - Departamento de Huanuco.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

Q Av. Alameda Perd N° 525
L062-562351

Plazo: El inicio del servicio sera contabilizado a partir del dia siguiente de.......... (Recibida la
orden de servicio o suscrito el contrato)

RESULTADOS ESPERADOS (de corresponder)
o La oportuna atencion de los requerimientos remitidos por las areas usuarias

FUENTE DE FINANCIAMENTO (obligatorio)
e Rubro :

e Tipo de recurso

e Meta

e Especifica de gasto

REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR (de corresponder)
7.21  Requisitos del proveedor

7.2.2 Recursos a ser previstos por el proveedor

\ _ A. Equipamiento
B{ : A.1. Equipamiento Estratégico

B. PERSONAL (de corresponder)

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION (de corresponder)
A. OTRAS OBLIGACIONES
A.1 otras Obligaciones del Contratista

A.2 Recursos y Facil_id‘_ade_s_"a ser pr_gyi#tos por la En_tidgd /

A3 Otras Obligaciones de a Entidad '

B. CONFIDENCIALIDAD (de correspondé_r_]-
(Ejemplo: El proveedor cede a la Mumc;rpaﬁdad Provincial de Leoncio Prado, el uso del
Software por el periodo estipulado en el contrato y no debera divulgar informacion sin
autorizacion escrita de la Gerencia de Administracion y Finanzas.)

9. FORMA DE PAGO (obligatorio)

El pago se realizara en (UNICO PAGO), luego de otorgada la conformidad al servicio

ejecutado.

10. FORMULA DE REAJUSTE (de corresponder)

11. PENALIDADES (obligatorio)

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion, la Unidad de Logistica o quien haga las veces le aplicara una penalidad por
cada dia de retraso injustificado, hasta por un monto maximo equivalente al diez por

e R e . R e S S 1 L O i G R A,
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ciento (10%) del monto contratado; el cual se calculara, aplicando supletoriamente la
formula estipulada en el articulo 133° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

12. OTRAS PENALIDADES (de corresponder)

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (obligatorio)
En atencion al proveedor es el responsable absoluto de la calidad ofrecida y por los
vicios ocultos de los servicios ofertados, debera garantizar la calidad del servicio
instalado y responder por los vicios ocultos en un plazo no mayor a dos horas contado
a partir de la recepcion.

. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION. (obligatorio)

La conformidad estara a cargo de la Subgerencia de...................... , quien verificara la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

De existir observaciones, la Entidad comunicara al proveedor, indicando el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar no menor ‘de dos (2) ni mayor a diez (10) dias,
dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar
las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectia la recepcion o no
otorga la conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose las penalidades respectivas, tal como lo establece el articulo 143°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

\V° B UNIDAD ORGANICA O USUARIO.
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ANEXO N° 03

FORMATO DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
TERCEROS Y/O CONSULTORIAS

AREA
SOLICITANTE

SERVICIO
SOLICITADO |

FINALIDAD
DEL
SERVICIO

PERFIL DEL
PROVEEDOR

PLAZO DEL
SERVICIO

MONTO
ESTIMADO
DEL
SERVICIO

Firma y sello del Gerente o Subgerente de Oficina Solicitante

& www.munitingomaria.gob.pe
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ANEXO N° 04

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE PAGO EN CClI

CARTA DE AUTORIZACION

.~ (PARAEL PAGO CON ABONO EN LACUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el numero de Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) de la empresa que represento es
CIIR o= o DR e o ————— O (indicar el
/' CCl asi como el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta agradeciéndole
. . se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
~abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el Banco

oy -
‘o

agumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra ylo Servicio o las
| ®restaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos
Kus efectos mediante la sola acreditacion del importe de Ia referida factura a favor de Ia
/ cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente: '

/ WMLy
>y Ly, M ;
£ = :
2 :
'Li:". g B s
- w& ¢ £
A /3

Atentamente,

Firma del Proveedor, o de su Representante Legal

RUC :

& www.munitingomaria.gob.pe
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A 8 UIT

Senores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

Av. Alameda Pera N° 525 - Leoncio Prado

resente.-
.r/f;'""
,r"’/ cion Subgerencia de Logistica
{ L
"L;"{:_;\ B S8 SUSCIIDE, STl ettt et , 0 Representante
V&g s T P ey GO BNIB 5 i dim iam Aa miscbire smsecin identificado con
NS sssmamasimg Mediante el presente el suscrito, en amparo al principio de veracidad — Principio de

presuncion de veracidad, DECLARO BAJO JURAMENTO:

Haber examinado los términos de referencia o especificaciones técnicas, proporcionados por la
Entidad, Conocer, aceptar y someterme a las especificaciones técnicas y/o términos de referencia,
condiciones y reglas estipuladas por la entidad.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio
de integridad.

No. tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme a los senalado en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado N| 30225
y sus modificatorias que sefiala “cualquiera sea el régimen legal de contratacién aplicable, estan
impedidos de ser participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, incluso en las
contrataciones a que se refiere el lietral a) del art. 5° de la presente Ley, las personas establecidas
en los literales : a), b), ¢), d), €), f), @), h), i}, ), k), ), m), n), 0), p), Q) y 1)...”

No tener ningin grado de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y por razon de matrimonio, con los funcionarios de direccion y servidores publicos de la
Entidad, que gocen de la facultad de nombramiento y contratacion de personal o tengan injerencia
directa o indirecta en la contratacion.

No percibir ningGn ingreso como remuneracién ni pensién del Estado peruano (Institucién Publica
o Empresa del Estado) y no me encuentro. incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion
e incompatibilidad de nagresos salvo por func:on docente o por ser miembros Unicamente del
organo colegiado. ' s

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Ser responsable de la veramdad de los documentos e informacion que presento en la presente
contratacion.

viii. Comprometerme a mantener la oferta presentada (cotizacion) durante la contratacién y a
perfeccionar el contrato (notificacion de contrato u orden de compra u orden de servicio), en caso
de resultar favorecido con la contratacion.

CIUDAD Y FECHA: .. .........

Firma del Proveedor, o de su Representante Legal,

Nota: de verificarse la falsedad de la informacion sefalada en la presente declaracion jurada,
la Entidad pondra dicho hecho en conocimiento del Organo Supervisor de las Contrataciones
del Ectado (OSCE) para las acciones correspondientes, en virtud del articulo 50 de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.
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ANEXO N° 06

SUBGERENCIA DE LOGISTICA
"ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION E IMPUNIDAD"

De nuestra con51derac:10n NOMBRE O

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se RAZON
sirva enviarnos su cotizacion para: SOCIAL
L OBJETO DE LA CONTRATACION: DIRECCION
FAX/TELEF
ADQUISICION/SERVICIO....cccciiiiiiniiiiiiniinnnin. desseuenss | Eominil

co S GENERALES:
Del Postor:
e No estar impedido de contratar con el Estado

v

Encontrarse con conducmn de RUC Activo y Habido.

‘ Dnrlgnda a nombre de la Municipalidad Provincial de Leoncm Prado ( RUC: 20200042744)

‘Especificar nombre de la persona natural o juridica y nimero de RUC.

'/ Los precios deben estar expresados en soles, incluir impuestos y cualquier otro concepto que pueda incidir en el
~ costo del bien, servicio o consultoria. '

" ="« Indicar cuenta de detraccion de ser el caso
¢ Registro nacional de Proveedores — RNP (de r:::nrn35|:mndﬁ-r)l

/7" 7 1:3\LUGAR DE ENTREGA Y/O LUGAR DE EJECUCION

1#PLAZO DE ENTREGA Y/O PLAZO DE EJECUCION (EN DIAS CALENDARIOS)
GARANTIA (meses)

PFAZO DE REPOSICION (EN DIAS CALENDARIOS)

=7

SUBGRENCIA DE LOGISTICA FECHA: ]

FIRMA Y SELLO

1 A lzs contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del articulo 5 de la Ley, les aplica la obligacion de contar con
inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellas contrataciones con montos iguales o inferiores a una
(1) UIT.
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ANEXO N¢ 07
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA (referencial)
TiNgO Maria, e eeemsemrensesssnsessrsasanses
Sefiores:

- MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
{ =13 Av. Alameda Peru N° 525 — Leoncio Prado

: Subgerencia de Logistica

ngo el agrado de dirigirme a usted, en atencion a la solicitud de cotizacién para (indicar el
mbre de |a contratacion)...... o v il e o s s b TSI e oLy, @ D
e remitirle mi oferta econémica conforme a los términos de referencia y/o especificaciones

Monto ofertado:

7.4 Nombre/RAZON
o ['soclaL
£ 11 CONCEPTO | PRECIO OFERTA | PLAZO DE | OFERTA TOTAL S/
hig | (UNITARIO, EJECUCION 0
| MENSUAL, ENTREGA
ENTREGABLE, 0
SEGUN
ool o PORCENTAJE) S/
/ 55 A XXXXXXXXXX S/00.00 fa i S/00.00
& ﬂ%\ ! - Xxx dias calendario :
G: <21/}~'ORMA DE PAGO: (indicar numero de armadas o si se trata de una armada)
2 )

inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor
de los bienes y servicios a contratar. ;

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
establecidas para la citada prestacion, a los cuales me someto en su integridad.

Atentamente,

Firma

Nombre o razén social:
DNI N°:

RUC:

Teléfono:

Correo electronico:

& www.munitingomaria.gob.pe
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ANEXO N¢ 08

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO X

@ Av. Alameda Pera N' 525 DIA MES AN
L052- 562351 Lirviclos o of Gonbea FECHA
CUADRO COMPARATIVO DE BIENES N°0001-2019
COTRAQONES VALOR ESTIMADO
DARTODECORTEIN: NOMBRE O RAZON SOCIAL NOMBRE O RAZON SOCIAL
RUC: RUC: PROCEDIMIENTO i VALOR
/o uniramo | ESTIMADO DEL
TELEFONO: TELEFONO: METODOLOGIA ITEM
DE SCRIPCION UND. CANT. MARCA PU TOTAL MARCA P.U TOTAL
F
IMPOTE TOTAL:
o POSTOR ADJUDICADO
PLAZD DE ENTREGA,
FORMA DE PAGD
GARANTIA COMERCIAL
ACCIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS
PLAZO REPOSICION
EL AREA USUARIA
PARTICIPO EN LA
VERIFICACION DEL
CUMPLIMINTO DE LOS
RTM
ELABORADO POR: SUBGERENCIA DE LOGISTICA AUTORIZACION PARA EMISION DE O/C - OIS




ROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

Q Av. Alameda Pera N° 525
C062-562351

MuRig =~
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&

ANEXO N°09

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
9 Av. Alameda Perda N' 525 3 DIA MES ANO
C062-562351 'Muﬁt of Crnndie FECHA
CUADRO COMPARATIVO DE SERVICIOS N°0001-2019
COTIZACIONES VALOR ESTIMADO
OBIETO DE CONTRATACION: NOMBRE O RAZON SOCIAL NOMBRE O RAZON SOCIAL
RUC: RUC: PROCEDIMIENTO VALOR
vio “:‘:::o ESTIMADO DEL
TELEFONO: TELEFONO: METODOLOGIA ITEM
DESCRIPCION UND. CANT. P.U TOTAL P.U TOTAL
—
IMPOTE TOTAL:
POSTOR ADJUDICADO
LUGAR DE PRESTACION
L PLAZO DE EJECUCION
4 ACCIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS FORMA DE PAGO

EL AREA USUARIA
PARTICIPO EN LA
VERIFICACION DEL
CUMPLIMINTO DE LOS
RTM

AUTORIZACION PARA EMISION DE 0/S

ELABORADO POR:

SUBGERENCIA DE LOGISTICA




MUNICIPALIDAD PROVIN

CIAL DE LEONCIO PRADO
Q Av. Alameda i’erﬂ .N".SZS
C062-562351

ANEXO 10

DECLARACION JURADA DE RELACION DE PARENTESCO O VINCULO CONYUGAL

Sefores

SUBGERENCIA DE LOGISTICA
unicipalidad Provincial de Leoncio Prado
Presente.-

Ref. : Contratacién de Servicio Especifica y Temporal
o [ AP /Contratacion del servicio de Consultoria General
de....ooiiiin..

stitucional a la fecha, ellla suscrito/a ..............c...coeevvveo.... ..oy identificado/a con DNI
e £ L1 | & N i it s S TSR y : - domicilio

":':;_i.-'__- D Cuento con pariente (s) hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de
/i /. afinidad, (conyugue / padre / madre / abuelo (a) / hijo(a) / nieto (a) / hermano (a) / tio (a) / sobrino
(' (a} / primo (a) / suegro (a) /padres del (a) suegro (a) / cufiado (a)), de nombre(s)

Huien (es) labora(n) en Ia Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, con el (los) cargo(s) y en

. D NO cuento con pariente (s) hasta el cuarto g'rado de consanguinidad y/o segundo de
afinidad, (conyugue / padre / madre / abuelo (a) / hijo (a) / nieto (a) / hermano (a) / tio (a) / sobrino
(a) / primo (a) / suegro (a) /padres del (a) suegro (a) / cufiado (a)), de nombre(s).

[Consignar ciudad y fecha]

Firma del Proveedor, o de su Representante Legal,
Segtin corresponda

O R A T T e S I e N R D R B S R I T M L A,
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ANEXO 11
DECLARACION JURADA DE INCOMPATIBILIDAD DE INGRESOS (Para Locacion)
Sefores

il g SUBGERENCIA DE LOGISTICA
/"":\}o Municipalidad Provincial de Leoncio Prado

é “CONTRATACION DE SERVICIO ESPECIFICO Y TEMPORAL DE............. ICONTRATACION DEL

El que suscribe, , identificado con DNI N°
demiciliado en , DECLARO BAJO JURAMENTO QUE NO
percibe remuneracion, retribucion, y/o pension del Sector publico, cuya percepcion resulte incompatible con

los ingresos recibidos de la Entidad por los servicios prestados, de é'qnfonnidad:;con lo dispuesto en el
articulo 3° de la Ley N° 28175 — Ley Marco del Empleo Publico y la Unica Disposicién Complementaria del
" Decreto de Urgencia N° 007-2007.

- [Consignar ciudady fechal

Flrma del Proveedor, o de su Representante Legal,
Segun corresponda
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ANE X

FORMATO N° 30 ‘
CONFORMIDAD
BIENES O SUMINISTRO DE BIENES
1 FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO

Descripcion del objeto del contrato

Fecha de suscripcion del contrato
y/o notificacion de la orden de
e compra

Al
ﬂ ARSQEPENDENCIA USUARIA |
3 b — Y
5/ ¥ F3 )| DAKOS DEL CONTRATISTA
52 P
S\ Wi | /D
% ! = =lr‘\:
4 > - DATOS DEL Ndmero del contrato u orden de |
. ! NTRATO compra
@2&“? ,(" Objeto de la contratacion BIENES SUMlNiSTBT&Eg
\¢

1
Thr d
‘?WW un\\ﬁ

FaICIPg

W

A
3
&
&
A
2
\°

Plazo de ejecucion dela _préstacio’n
Fecha de la entrega tnicao '
periodica

Monto del contrato u orden de
compra

: N° de entregas a realizarse durante 1a ejecucién de la prestacion
5 [VERIFICACIONES REALIZADAS

5.1 SE HA VERIFICADO EL | - Entrega del bien (entrega tnica)
CUMPLIMIENTODE  |.EntregaN° ... (suministro)
LAS PRESTACIONES  [“jitima entrega (suministro)
CORREPONDIENTES
A Efectuada el .........(indicar I fecha)
i = SICUMPLE = oy _ NO CUMPLE |
i oL ’_
5.2 CUMPLIMIENTO DEL e e e SICUMPLE
PLAZO L __ NOCUMPLE
—=&~_| OBSERVACIONES
ORMIDAD DE LA PRESTACION
15| Ppg nedio del presente documento, la.................. ~(oficina u despacho) OTORGA Ia conformidad de la prestacion

ada en los numerales 4 y 5.

S

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la recepcion conforme
de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.

&£ www.munitingomaria.gob.pe
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meda Peru N° 525

la
L062-562351

Q Av.

ANEXO 13

| FORMATO N° 33
[ CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

CHA DE EMISION DEL DOCUMENTO

Numero del contrato u orden de
servicio
Objeto de la contratacion SE%éﬁ'ERiT CONSU%{EEER?T
Descripcion del objeto del contrato
Fecha de suscripcién del contrato
ylo notificacion de orden de
o Servicio: ; : s
2 i Plazo de ejecucion del servicio
PR DA Fecha de inicio del servicio
i s Monto del contrato :
(3( W N° de conformidades que corresponden emitir durante el
08 desarrollo del servicio
5 | VERIFICACIONES REALIZADAS
51 SE HA VERIFICADO - Servicio en su totalidad o Unico entregable

EL CUMPLIMIENTO - Un periodo del servicio

DE LAS & Conformidad N°  ........... [

PRESTACIONES - Ultimo periodo del servicio o entregable final

CORREPONDIENTES

A Efectuadas desde ........... hasta ........ i TREE ®

S| CUMPLE | [ ___NO CUMPLE |
CUMPLIMIENTO DEL A S| CUMPLE
PLAZO = NO CUMPLE
OBSERVACIONES

RMIDAD DE LA PRESTACION
:Qk)dio del presente documento, la .................. [dependencia organica u area usuaria] otorga la conformidad del

senalado en los numerales 4 y 5.

5 NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:
De acuerdo con lo establecido en el articulo 146 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la recepcion conforme
de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.

& www.munitingomaria.gob.pe
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MUNICIPALIDAD P

Q Av. Alamieda Pera N° 525
Lo062- 562351
A {0

FORMATO N° 27

P s - CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRI::STACI(')N:
xf'-% BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL
L gpitic )

‘ OS DEL Numero del documento
AOCUMENTO
." Fecha de emision del

documento

DATOS DEL Nombre o razén social
CONTRATISTA

RUC

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA
SIGUIENTE INFORMACION:

Nombre o razén social del RUC
integrante del consorcio

% de obligaciones

3 DATOSDEL Numero del contrato
CONTRATO

Tipo y nimero del
procedimiento de seleccion

Objeto de la contratacion BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN GENERAL

Descripcion del objeto del
contrato

Monto total ejecutado del
contrato . i

Plazo contractual

Denominacion de la Entidad

RUC

GER TR = :
"'&%{5& F::‘*IFORMIDAD DE LA PRESTACION
L

JL

\ " V8 medio del presente documento, 13 ..., otorga la constancia de culminacion de la prestacion derivada
\ % | contrato mencionado en el numeral 3. : : l
‘n \

el
6 APLICACION
DE SI |
PENALIDADES Monto total de las penalidades aplicadas
NO

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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